
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าฃอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลวังชัย อ.น้ าพอง จ.ขอนแก่น 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอ่ายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณ
ถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 

  หลักเกณฑ ์
  1.มีสัญชาติไทย 
  2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
  3.มีอายุ60ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น   
  4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืน 
ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
  ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
  1.รับเงินสดด้วนตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
  2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

  วิธีการ : 
  1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมารณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร 
หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด
ด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
  2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา  
ให้ถือว่าเป็นผู้ที่ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
  3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้ง 
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตน ย้ายไป 
 
 
 



ช่องทางการให้บริการ 
          
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม  :  15 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปะ
งบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอ
พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ค าร้องขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล  
เทศบาลต าบลวังชัย อ.น้ าพอง 
จ.ขอนแก่น 

2. การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียน 
ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

5 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล  
เทศบาลต าบลวังชัย อ.น้ าพอง 
จ.ขอนแก่น 

3. การลงข้อมูลในระบบ  
ลงข้อมูลผู้ยื่นค าขอลงทะเบียน ในระบบสารสนเทศ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

5 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล  
เทศบาลต าบลวังชัย อ.น้ าพอง 
จ.ขอนแก่น 

 

รายการเอกสารประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา  (ฉบับจริง  1 ชุด  , ส าเนา     1 ชุด) 

 

2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา (ฉบับจริง 1 ชุด , ส าเนา 1 ชุด)  
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร (ฉบับจริง 1 ชุด , ส าเนา 1 ชุด) 
 

4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด  , ส าเนา 1 ชดุ 

 

5 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน)  (ฉบับจริง 1 ชุด  , ส าเนา 1 ชุด) 

 

 

สถานที่ให้บริการ 
 ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลวังชัย 
อ าเภอน้ าพอง จังหวัดขอนแก่น 40140 

โทรศัพท์ : 0-4343-1413 ต่อ 1 
หมายเหตุ:ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1-30พฤศจิกายน ของทุกปี 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริหาร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคารของผู้รับมอบ
อ านาจ) (ฉบับจริง 1 ชุด  , ส าเนา 1 ชุด)  
 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 0 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1 ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลวังชัย 
เลขที่ 999 ม.10 ต.วังชัย อ.น้ าพอง จ.ขอนแก่น 40140 
โทรศัพท์ 0-4343-1413  ต่อ 1 
เว็บไซด์  www.tbwangchai.go.th 
เฟสบุ๊ค  ทต.วังชัย อ าเภอน้ าพอง 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

                   
2. แบบหนังสือมอบอ านาจ 

                   
 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
ล าดับ กฎหมาย / ระเบียบ 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2552           

                     
 

http://www.tbwangchai.go.th/

